Pestszentl6rinci Nyitnikék Ovoda

HAZIRENDJE

Modositva: 2017. 08. 25.

PestszentlGrinci Nyitnikék Ovoda Hdzirend



HAZIREND

Ezen dokumentum a

2011. évi CXC. tv. a Nemzeti Koznevelésrol,

229/2012.(VII1.28.) Korm. rendelet a Nkt. végrehajtasarol,

2012. évi L. tv. a Munka Torvénykonyveérdl (

a2011. évi CXIL. torv. az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacio szabadsagrol,
a20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol,

a sajatos nevelésii gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve és a sajatos nevelésii tanulok iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasarol szol16 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet,

1993. évi XCIII. tv. A munkavédelemrol,

az 1997. XXI. tv. a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol,

1999. évi XLIL torvény a nemdohanyzok védelmérdl,

a 78/2003.(X1.27.) GKM-rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagarol, a

119/2003. (VIIL.14.) Kormanyrendelet az altalanos gyermek és balesetbiztositasrol,

2012. évi C. torvény a Biintet6é Torvénykonyvrdl 66§ (2) bekezdése

VVVVVYVY. VYV VVVVYVY

Y

331/2016(XII. 23) Kormanyrendelet

rendelkezéseit figyelembe véve a Helyi Pedagogiai Program céljainak megfelel6en késziilt.
Ezen dokumentum a Pestszentlérinci Nyitnikék Ovoda valamennyi alkalmazottjara, az
intézménybe jar6 gyerekekre és azok sziileire vonatkozik.

A hazirend nyilvanossagra hozatala sziil6i értekezleten torténik, a megismerhetdség céljabol
minden gyermek sziildje kézhez kap egy példanyt.

Az 6voda héazirendje a gyermeki, sziil6i jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek dvodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

A hézirend jogszabalyként miikodo belsd szabalyzat, a benne foglaltak szamon kérhetdek.

A hazirendet az 6voda neveldtestiilete fogadta el, a sziilé1 szervezet véleményezésével, a

fenntarté hagyta jova.

Altalanos informaciok az ovodarol:

Az 6voda neve: Pestszentlérinci Nyitnikék Ovoda
Az 6voda cime: 1185 Budapest, Fiilek u.4.
Az 6voda telefon és fax szama: 297-51-00
292-10-55
Az 6voda vezetdje: Csomosné Banyacski Anasztazia
297-51-00
Az 6voda helyettes vezetdje: Lukécs Jozsefné
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A tagovoda neve Pestszentl6rinci  Nyitnikék Ovoda Macké  Kuckd

tagdvodaja

A tagovoda cime: 1185 Budapest, Fiilek u.2/b.

A tagovoda telefonszama: 294-81-04

A tagovoda vezeto helyettese: Szilagyiné Durucz Tiinde

Ovoda titkar: Hovanyeczné Perger Klara

Telefonszam: 297-51-00

Az 6voda gyermekvédelmi felelése: Moravek Marta
297-51-00

Az intézmény nyitva tartasa

A nevelési év meghatarozasa: Az adott év szeptember 01-t6l a kdvetkezd €v augusztus
31-ig

Nyari élet idészaka: junius 01-t8l augusztus 31-ig ebben az iddszakban a

tagovodaba jaro gyermekek ellatasat a torzsovodaban

biztositjuk.
A torzs ovoda nyitva tartasa: szeptember 1-t6l augusztus 31-ig.

Sziiléi igény felmérése utan a fenntart6 allapitja meg
Tagovoda nyitva tartasa: Sziiléi igény felmérése utan a fenntart6 allapitja meg
Az 6voda zarva tartasa: Nyari idészakban 4 hét, az idépontot a fenntart6 hatarozza
meg, évenkénti valtasban. A zaras idépontjardl minden év februarjaban kitessziik a faliujsagra,
megjelentetjiik a honlapon. Ezen iddszak alatt a gyermekek ellatasat az Aprok Falva 6voda
biztositja. Az erre vonatkozo6 igényt az 6vodavezetonél kell bejelenteni, hogy az ezzel jaro
intézkedéseket megtehesse.
A két linnep kozott a fenntartd rendelkezésének megfeleléen az 6vodai ellatast igényld
gyermekek részére tigyeletes 6voda miikddik. A sziild bejelentett kérésére az dvodavezetd

gondoskodik a gyermek elhelyezésérdl az tigyeletes 6vodaban.

Nevelés nélkiili munkanapok: Az intézmény évente 6t munkanapot vehet igénybe a Nkt.
értelmében, melyrdl azt megeldzden - 7 munkanappal kordbban irasban értesitjiik a sziiloket.
Az 6vodai ellatast igényld sziildk gyermekei részére tligyeletet tartunk. . Az erre vonatkozo

igényt az 6vodavezetdnél kell bejelenteni, hogy az ezzel jaro intézkedéseket megtehesse.
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Reggel és délutan dsszevont feladatellatas: A tagdvodaba jaré gyermekek 17 ora utan

torzsévodaban az dsszevont csoportban talalhatok meg.

A hianyzas bejelentése, az étkezés lemondasa.

» Hianyzas esetén az étkezés lemondhat6 az arra rendszeresitett fiizetben, vagy telefonon
9 00 —ig. A lemondasnak tartalmaznia kell, hogy a sziil6 mett6l meddig kéri a
lerendelést. Minden esetben datummal, aldirassal ellatva. A gyermek betegsége esetén
jelezzék a folyamatos lerendelést

» A 100%--o0s normativ kedvezményben részesiild csaladok a gyermek hidnyzasa esetén
kotelesek lemondani az étkezést. Ennek elmulasztasa esetén a gyermek étkezése-
legkésdbb a tavollét 3. napjatdl - automatikusan lemondasra keriil, mind addig, amig a
sziil6 gyermeke ebédjét az dvodatitkarnal ujra meg nem rendeli..

» A bejelentés 24 6ra mulva Iép életbe, s a kovetkezd befizetésnél irhato jova.

» Az 6vodai alapszolgaltatasbol nem zarhatd ki az a hianyzasbol visszatéré gyermek,
akinek nincs elézetesen megrendelve az étel. Ilyen esetben 8-t61 12 oraig részt vehet az
ovodai nevelésben.

» Az elore befizetett és igénybe nem wvett étkezési téritési dijak visszafizetésérdl az

ovodavezetd gondoskodik abban az esetben, amikor az 6vodai elhelyezés megsziinik.

Az étkezési téritési dijak és azok befizetése

» A szild gyermeke altal igénybe vett étkezéséért a nevelési-oktatdsi intézményben
téritési dij fizetésére kotelezett.

> Az étkezési téritési dijat a kotelezettek eldre fizetik. Az étkezési téritési dij fizetése
torténhet készpénzzel vagy atutalassal nyilatkozat alapjan.

» A targyhonapot kovetd honapban torténik az esetleges tulfizetés, illetve hatralék
figyelembe vétele. Az étkezések megrendelése befizetések alapjan torténik.

> A befizetési napokrol a sziiloket év elején irasban tajékoztatjuk, mely megtalalhaté az
ovodatitkar irodaja mellett a falon

» A befizetés 4 hetente elére torténik

» Potbefizetésre a befizetést kovetd-hétfon 7 €s9 o6ra kozott van lehetdség.
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» Befizetési napokat a sziilok részére év elején hozzaférhetové tessziik (fali Gjsag, web
oldal) Az ebédbefizetésre a torzsévoda épiiletben, van lehetdség,7 00-tél 9 00 oraig,
illetve 9.30-tol - 16 30 —ig.

» A tagovodaba jaré gyermekek részére a torzsovoda épiiletében a torzsovodaéval
megegyezOd napon, ¢s idépontban

» A 100%-o0s normativ kedvezményben részesiilé gyermek esetén is meg kell jelenniiik a

megadott napon a sziiléknek, mert az étkezés igénylése csak kinyomtatott és a sziild

altal alairt szamla ellenében torténik meg.

Kedvezmények

Normativ kedvezmény

A 100 %-o0s normativ kedvezmény

YV V VYV V

A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-at normativ

kedvezményként kell biztositani:

Y

a) ovodai nevelésben részesiild gyermek utan, ha:

A7

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

> ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

» ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

» ad) olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegének 130%-at, vagy

» ae) nevelésbe vették;

> Db)azon a) pont szerinti életkort, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé

gyermek utan, akit fogyatékos gyermekek szamdra nappali ellatast nytjto, a szocidlis

igazgatasrol €s szocidlis ellatdsokrol szolo 1993. évi III. térvény hatdlya ald tartozo
intézményben helyeztek el.

A normativ kedvezményre vonatkoz6 sajatos szabalyok

A normativ kedvezményekkel kapcsolatban figyelembe kell venni a kdvetkezdket:

a) anormativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.

Y V VYV V

b) a neveldsziilonel, gyermekotthonban vagy mas bentlakdsos intézményben ideiglenes
hatallyal elhelyezett gyermek utdnnem vehetd igénybe a normativ kedvezmény.
» A jogosultsagot a bemutatas napjatol 1 honapra visszamendlegesen tudjuk figyelembe

venni egyazon koltségvetési éven beliil.
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Etkezés az 6vodaban

>

A napi haromszori étkezést a Fenntartdval szerzodésben allé Vendéglaté ipari cég altal
biztositjuk.

Az étkezési iddpontokat a csoportok napirendje tartalmazza, melyek a hirdetétablan
megtalalhatok.

Az ebéd utan hazamend gyermekek szamara a csoportoknal kiadjuk az uzsonnat.

Az 6vodai ellatds a gyermekek szdmara, a sziilo kérésére étkezés nélkiil is igénybe
vehetd.

A vegetarianus étkezok igényeit a gyermekélelmezési vallalat nem tudja kielégiteni.
Diétas étkezés igénybevételére van lehetdség, abban az esetben, ha a gyermek
rendelkezik részletes szakorvosi véleménnyel, melynek masolatat a szolgaltato felé az
6voda koteles tovabbitani

A gyermek, otthonrdl, hazilag készitett siiteményt, tortat nem hozhat.

Sziiletésnapok alkalmaval, szavatossaggal ellatott siiteményt tudunk elfogadni.

Ovodiba jarasi kotelezettség:

>

Hérom éves kortol a gyermek naponta négy 6ran keresztiil kiteles 6vodai nevelésben
részt venni, 8.00-12.00 kozott Nkt. 8§ 2

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
legkésobb az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a
szakértéi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az dvoddban részesiil,
ellatasban, és ezt kovetden valik tankdtelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd

tanitasi napjan kezdodik.

Az ovodai felvétel:

Az 6vodai felvétel, 4tvétel jelentkezes utjan torténik, a fenntartd altal meghatarozottak
szerint.
Az 6voda a gyermek 3 éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az

ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki 3. életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil
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betolti, feltéve, ha a korzetébe tartozd 3 éves, és annal idésebb gyermek felvételi
kérelmét teljesitette.

» A gyermeket elsdsorban abba az ¢vodaba kell felvenni, melynek korzetében lakik, vagy
sziil6je dolgozik.

» Az 6vodai felvétel barmikor kérheto.

» A felvételrol, atvételrol, csoportbeosztasrol az 6voda vezetdje dont, a csoportbeosztasnal
az 6vodapedagogusok €s a sziilok véleményét figyelembe véve.

» Az 3.-ik életévet betoltott, illetve a hatranyos helyzetli gyermeket a lakohely szerinti
ovoda koteles felvenni a torvény értelmében.

» Amennyibe az 3.-ik életévét betoltott gyermeket nem irattak be sziilei az Gvodaba, abban
az esetben a sziil6 a védond és az dvodavezetd javaslata alapjan felmentést kérhet a
jegyzotol.

» A sziilo, amennyiben azt az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetéségének
megadasaval - kérte, elektronikus uton értesitést kap arrol, hogy atveheti a felvételi
hatarozatot..

A felvételrdl, elutasitasrol a sziilo irasbeli értesitést kap. Az elutasitassal szemben a sziilo

jogorvoslati lehetéséggel élhet, a hatirozatban megjelolt helyen, és idopontig.

A kotelezo felvétel esetei:

A rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilé gyermek.
Akinek a felvételét a Gyamhatosag kérte.

Aki a Gyermekvédelmi torvény értelmében napkdzbeni ellatasra jogosult.

YV V VYV V

A gyermek lakohelye, tartdzkodasi helye az 6voda korzetében van és 6vodakoteles (a

3.-1k életévét betdltotte)

Az 6voda pedagogiai programja, sajatos feladatai:

Az intézményiink mindkét épiiletébe jard gyermekek dvodai €letét a Programunk alapjan,
az ovodai felhasznalok igényei szerint szervezzilk meg. Céljainkat, alapelveinket,
jovoképilinket  megfogalmaztuk  Pedagodgiai  Programunkban, mely nyilvanos
dokumentumok, s a térzsévoda auldjaban, valamint az 6voda honlapjdn megtalalhatok.

Az 6voda aktualis szolgaltatdsait minden évben az 6voda éves munkaterve tartalmazza.

Szolgéltatasainkat évente egyeztetjiik a sziiléi szervezettel. Az dvodaban sziikség esetén
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logopédus, gyogy testneveld, fejlesztd pedagogus, gyermekpszichologus foglalkozik a
raszoruld gyerekekkel. Az SNI gyermekek fejlesztését a SOFI-EGYMI munkatarsaival
egylitt végezziik. A foglalkozasokat sziirés eldzi meg, melyhez a sziild irdsos engedélye
sziikséges. A fejleszto felkészités és a logopédiai foglalkozas nagycsoporttdl vehetok
igénybe. A szilok igényeihez alkalmazkodva lehetdséget biztositunk a fakultativ
hitoktatésra.

Személyi és targyi feltételek megléte esetén a gyermekek érdekeivel nem ellentétes téritéses
szolgaltatasokhoz kapcsolodo sziildi igényeket is kielégitjiik. Ilyen jellegli szolgaltatasok
szervezésére az 6vodai neveldémunka védelmében, és a gyermekek érdekében csak a
délutani pihend utan keriilhet sor.

A szolgaltatasokat a tagovoda gyermekei a torzsovodaban vehetik igénybe.

A oyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozoé eloirasok

A beteg gyermek, az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat. Ha
az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, a koriilményeknek megfeleléen
gondoskodik a tobbi gyermektdl valo elkiilonitésrdl, s a lehetd legrovidebb idon beliil
értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges, €s latogathatja az 6vodat,
részt vehet a foglalkozasokon azt orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell
a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat. Az igazolast a gyogyulas utani

6vodaba Iépéskor at kell adni az 6vodapedagodgusnak.

Igazolt a mulasztas

» A gyermek betegségét a sziilé orvosi igazolassal igazolja.

» A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségeinek eleget tenni, és ezt a sziil6 irasban igazolja.

» Harom napot meghaladé hianyzas esetén a sziil6 irasban engedélyt kért az 6voda

vezetdjétol a tavolmaradasra.

Igazolatlan hianvzasok kovetkezménvei,

» Haagyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a gyermek

igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 5 napot vagy egyéb foglalkozast, az
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ovoda vezetdje, - a gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti

» Ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi-helye szerint illetékes

gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot,

» Ha a gyermek 10 napnal tobb napot van az 6vodabodl tavol, az o6voda vezetdje
tajékoztatja az allandé lakhely szerinti altalanos szabalysértési hatdsagot.

» Ha 20 napot eléri az igazolatlan napok szama, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti
a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerinti illetékes gyamhatosagot, / melynek

jogkovetkezménye lehet 2016. 01. 01.tA1 a csaladi potlék folyodsitasanak sziineteltetése.

Az ovodai elhelyezés megsziinik akkor, ha:

A gyermeket felvették az iskolaba

A gyermeket masik 6voda atvette.

YV V V V

Ovodakoteles korti gyermek esetében a sziil$ irasban kérvényezheti gyermeke 6vodaba

Jjaras aloli felmentését, melyet az onkormanyzat jegyzdjéhez kell benyujtania.

Y

Az ovodaztatasi kotelezettség alol csak iddleges felmentés adhato ki.

Y

A sziil6 6vodai foglalkozasok aldl felmentett gyermekének évodaba valo felvételét az
ovodavezetdohoz intézett kérelmében barmikor kérheti.
» Téritési dij hatralék miatt nem lehet megsziintetni az elhelyezését, viszont ebben az

esetben étkezésben nem részesul.

A svermekek ruhazata az ovodaban:

» Valtocipojiik és ruhdzatuk legyen kényelmes, egészséges, a gyermek altal is konnyen
kezelhetd, az id6jarasnak, célnak megfelelo és tiszta.

» Argyermek ruhdja, cipdje életkoratol fiiggetleniil jellel legyen ellatva.

> A jellel ellatott 61tdzézsakban, kiilon zacskoban kérjiik, hogy valtoruhat biztositsanak.

» Az 6vodai linnepeken (marcius 15, nagyok blcstuztatasa) a gyermekek a felndttekkel

egylitt sotét aljban, és fehér felsében tinnepelnek.
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Az 0voda egészségvédelmi szabalvai:

» Az 6voddban megbetegedo, lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott
legrévidebb idon beliil haza kell vinnie.

» Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo, kiipozott gyermeket az 6vodaba ne hozzak.

» Sziil6 altal hozott gydgyszert nem adhatunk be, kivétel, ha a készitmény a gyermek
egeészségeének fenntartasat szolgalja.

» A napkozben megbetegedd gyermeknél az ovond értesiti a szilét. A sziild
megérkezéséig ellatja a gyermeket. A betegség, baleset sulyossagatol fliggden
gondoskodik az orvosrol, mentérol.

» Fert6z0 megbetegedés esetén a sziiloknek bejelentési kotelezettsége van.(rubeola,
skarlat, baranyhimld, majgyulladas, illetve fejtetii esetén)

» Az ¢életkorhoz kotott szlirdvizsgalatokat a teriileti védéndk a védéndi tanacsadoban
végzik.

» Az dvoda tisztan tartasa érdekében kérjlk, hogy a gyermek az 6voda teriiletén otthonrél
hozott élelmiszert (csokoladé, péksiitemény stb.) ne fogyasszon.

» Az 6voda teriiletére allatot behozni TILOS!

» Csoportszobaban a sziil6k csak cipdesere utan tartézkodhatnak.

» Az 6voda egész teriiletén a dohanyozas TILOS!

A gyermek, otthonrol hozott targvainak, jatékainak behozatala:

» Nemesfémbol késziilt ekszerekért, értékes jatékokert feleldsséget nem vallalunk!

» Az ékszerek, gylrtk, hasznalata kertilendo.

> A behozhato targyak korét, tarolasanak modjat balesetvédelmi szempontok figyelembe
vételével a csoportos 6vondk hatarozzak meg melyet a szeptemberi sziiléértekezlet

jegyzOkonyveében rogzitik.

A pedagogus, valamint a nevelo oktatd munkat kozvetleniil segito_alkalmazott az
ovodai nevelomunka soran a gyermekekkel dsszefiiggo tevékenységével kapcsolatban
a biintetéjogi védelem. szempontjabol kozfeladatot ellato személy. A 2012. évi C.
torvény BT 310 és 311§ értelmében biintetendd, az a személy, aki a torvényben

meghatarozott blincselekményt kovet el kozfeladatot ellatd személy ellen.
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A sziillok és az ovoda:

» Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van az igazi egyiittmikodésre, nyitottsagra, Oszinteségre, hisz az dvoda a
csaladi nevelést egésziti ki, s nem helyette van.

» A kapcsolattartasi formakat a Pedagogiai Programunk részletesen tartalmazza, mely
nyilvanos dokumentum, s a f6ldszinti hallban megtalalhat6. Tanulmanyozasra elvihet
viszont ezt jelezni kell a csoportos 6vondnek, s neki kell visszaadni.

» A kozos programokrol egy héttel korabban értesitjiik a sziiloket, illetve az 6voda
honlapjan megtekinthetik

» A sziil6i értekezletek, fogaddorak az egyiittmiikodés nélkiilozhetetlen alkalmai, ezért a
gyermekek jelenléte ezen nem lehetséges.

» Az Ovodaba jaro gyermekeket arra neveljik, hogy illedelmesen, tisztelettel
viselkedjenek a feln6ttekkel szemben. Szeressék és fogadjak el egymast egyéniségét,
massagat. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal oldjak meg. Ezen torekvésiink
sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék.

» Telefon és lakcimvaltozas esetén a sziilo koteles tajékoztatni az 6vonét.

Ahhoz, hogy gyermekiik napja zavartalan legyen a kovetkezok betartasa kotelezo:
» Telefonhoz hivni az 6vondt 10:30- és 13:30 kozott lehet, ha ez megoldhato.
> A belépés és benntartozkodas rendjét az 6voda SZMSZ-e tartalmazza, mely nyilvanos
dokumentum, s a f6ldszinti hallban megtalalhat6
» A gyermekekkel kapcsolatos hosszabb id6tartamu beszélgetésre ne vonjak el az 6vonot
a gyermekcsoporttol, hasznaljak ki a fogadoorak lehetdségét.
» Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak a sajat 6vonoéitdl vagy az ovodavezetdtol

kérjenek.

A syvermekek jogai és kotelességei:

> A gyermek’joga, hogy biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljék és oktassak. Az
ovodai ¢let rendjét €letkoranak ¢€s fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
» A gyermek személyi méltosagat-€és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell

szamara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben.
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» Nem vetheté ala testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen embertelen megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak.

» Az O6vodaban keriiljik™ a gyermekek teljesitményének, viselkedésének targyi
jutalmazésat. 6sztonz0 modszerekkel, értékeléssel fejezziik ki elismerésiinket.

» Képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak, megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, tehetségének felismerése €s fejlesztése érdekében.

» Szamara az ismereteket targyilagosan és tobboldalu moédon kozvetitsék.

» Személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakoztatasi jogat, onrendelkezési
jogat, cselekvési szabadsagat koranak megfelelden tiszteletben tartsak.

» Egyenld banasmodhoz valo jogat, hatranyos megkiilonboztetés nélkiili nevelésre vald
jogat méltanyoljak.

> Allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatisban
részesiiljon, s életkoratol fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményeihez
forduljon segitségért.

» Nemgzeti, etnikai hovatartozdsanak megfelel6 nevelésben részesiiljon.

» A csalad anyagi helyzetétdl fliggéen, a torvényben meghatarozott feltételek szerint a
sziild kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

» Vallasi, vilagnézeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak, igények felmérése
utan a fakultativ hit és vallasoktatast megszervezziik.

» Jogait torvényes képviseldje tjan gyakorolhassa a jogszabalyban meghatarozottak
szerint.

» A gyermek kotelessége, hogy részt vegyen a foglalkozasokon.

> Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét.

> Ovja az 6voda berendezéseit, felszereléseit, kornyezetét.

A sziilo jogai és kotelezettségei:

A szabad intézményvalasztas joga.
Az 6voda alapszolgaltatasait igény szerint igénybe vegye.

A hit és vallasoktatas igény szerinti megszervezésének lehetdvé tétele.

Y V VYV V

frasbeli javaslatat az intézményvezetd megvizsgélja, és arra érdemi valaszt kapjon 15
napon beliil.
» A sziilé joga, hogy megismerje az intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét,

tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
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» Gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl érdemi tajékoztatast, neveléshez tanacsokat,
segitséget kapjon.

» Gyermeke a nem kotelez6 foglalkozasokat igénybe vehesse, illetve ilyen foglalkozas
megszervezését kezdeményezze.

» Részt vegyen a foglalkozasokon.

» Az dvodai iinnepségeken, nyiltnapokon részt vegyen.

» Kezdeményezze sziildi szervezet, Iétrehozasat ¢és  kozremiikodjon annak
tevékenységében.

» Személyesen vagy képviseléje utjan részt vegyen az érdekeit érintdé dontések
meghozatalaban.

» A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon arrél, hogy harmadik életévét betoltott

gyermeke 6vodai nevelésben vegyen részt, legalabb napi 4 draban.

Megtegye intézkedéseit gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

Minden tdle elvarhatdt megtegyen gyermeke fejlodéséért.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo 6vodapedagogusokkal.

YV V. VYV V

Elésegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet

magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Y

Gyermekét feladatai teljesitésére nevelje.

Y

Cselekvden tamogassa az 6vodat, nevelési feladatainak ellatasaban.

> A csaladi neveléssel segitse gyermeke fejlodését, a tarsadalmi értékek megismerését és
megbecsiilését.

» Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi, €s erkolcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrol.

» Tisztan, gondozottan jarassa gyermekét az 6vodaba.

» Tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és

jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.
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A sziiloi kotelességmulasztas kovetkezménvei:

» Az 6voda tapasztalatai illetve megitélése alapjan javaslatot tesz szakszolgalat igénybe
vételére, pl. iskolaérettség megallapitasdhoz.

» Az dvodaijelzést tesz a teriiletileg illetékes Gyermekjoléti szolgalat felé.

» Igazolatlan mulasztast jelzi a jegyzonek.

» Az 6voda hatosagi intézkedést kezdeményez gyermekbantalmazas, sulyos elhanyagolas

vagy egy¢éb mas sulyos veszélyeztetd ok esetén.

A sziiloi szervezet jogai:

» Az ovodaban, a torvény értelmében a sziilok jogaik érvényesitésére, kotelességiik
teljesitése érdekében sziiléi szervezetet hozhatnak létre.

> A sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai
munka eredményességét. Megallapitasair6l tajékoztathatja a neveld testiiletet a
fenntartot.

> A gyermekek nagyobb csoportjat 10%-at érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet
az Ovodavezet6tdl, illetve az e korbe tartozd ligyek targyalasakor képviseldje
tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.

» Az dvodai Sziil6i Szervezet kezdeményezheti 6vodaszék 1étrehozasat.

A syvermekek érkezésének, tavozasanak rendje:

A sziilék gyermekeiket a nyitvatartasi 1d6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha azt
ovodai tevékenység zavardsa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartdsa és tiszteletben tartdsa
mellett teszik:
Az ovoda nevelOtestiilete kéri €s ajanlja, hogy gyermekiiket legkésébb 9 oraig hozzak be az
ovodaba, mivel reggelit is csak eddig tudunk biztositani, valamint a gyermek rendszeres
fejlesztéséhez is idére van szilikség.

» A sziild- minden esetben személyesen adja at gyermekét az 6vondnek.

» Egyediil 6vodaba érkezé gyermekért felelésséget nem vallalunk.

» Gyermek felnott feliigyelete nélkiil az intézményben nem tartézkodhat.

» Egyedil, kiskoru testvérrel, idegen személlyel gyermeket a sziild irasos kérelmére

engediink haza, melyet névvel, dditummal ellatva a csoportvezetd 6vondnek kell atadni.
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» Délutan, miutan a szilé atvette gyermekét az 6vonotol, viszont az dvoda teriiletén
tartozkodnak a felel0sség a sziilo€.

» A sziilok valasa esetén csak a biréi itélet szerint a sziildi feliigyeleti jogokat
gyakorlo6 sziilonek adhato ki a gyermek.

» Gyermek relhelyezési hatarozat nélkiil az é6vond koteles mindkét sziilonek kiadni a
gyermeket.

> Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

» Ha a gyermekért érkezo6 sziil6 nem cselekvoképes (alkoholos befolyasoltsag, kabitoszer
hatasa alatt allo, stb.) a gyermeket nem viheti el az 6vodabdl. Ilyen esetben értesitjiik a
masik sziilét vagy a gyermek egyéb hozzatartozojat. Amennyiben ez nem lehetséges,
intézkediink a gyermek biztonsagos -elhelyezésérdl (atmeneti gyermekotthoni
elhelyezés) Tobbszori eléfordulas esetén a gyermekvédelmi felelds megteszi a jelzést a
Gyermekjoléti Szolgalat felé.

» Az 6vodabdl a gyermekek hosszabb utra, szervezett programokra csak a sziilok iradsos

engedélyével, megfeleld személyi ellatas mellett viheto el.

Adatkezelés az ovodaban:

A gyermekekkel, sziilékkel kapcsolatos informaciokat az 6voda titkosan kezeli. A 2011. évi
CXC. Nkt-ben meghatarozott adatokat kell nyilvan tartani az intézményben, melyek a
kovetkezOk:
» Gyermek neve, sziiletési ideje, helye, neme, allampolgarsaga, allandé lakcime,
tartozkodasi helye TAJ szdma, oktatasi azonositd szamat.
> A sziilok torvényes képviseldje neve, lakcime, tartozkodasi helye otthoni és munkahelyi
telefonszama.
» A gyermek ovodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok.
» Nem magyar allampolgar esetében a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime

¢s a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama.
Az adatok tovabbithatok:

» Fenntart6, birdsag, rendorség, -ligyészség,—allamigazgatasi szerv, Onkormanyzat,

nemzetbiztonsagi szolgalat fel¢ valamennyi adat tovabbithato.
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» Sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, a tanulasi nehézségre vonatkozo
adatok a pedagogiai szakszolgalatok intézményeitdl a nevelési intézményeknek illetve
vissza.

» Az dvodai fejlédéssel, az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséggel kapcsolatos adatok
tovabbithatok a sziiloknek, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak.

» A csaladvédelemmel foglalkozo intézményeknek a gyermekvédelemmel foglalkozd
szervezetnek, a gyermek veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol.

» A gyermekek ovodai felvételével, atvételével kapcsolatos adatok az érintett 6vodahoz,

illetve vissza.

A jogorvoslat rendije:

» A szild jogorvoslati kérelmében hivatkozhat a hazirendre, ha az 6voda dontése
ellentétes a hazirenddel.

» A nevelési oktatdsi intézmény vezetdje a gyermekkel kapcsolatos dontéseit a
jogszabalyban meghatarozott esetben €s formaban, irdsban kozli a sziildvel.

> A sziil6 a dontés ellen a kozléstdl szamitott 15 napon beliil a gyermek érdekében eljarast
indithat feliil birdlati kérelemre (egyéni érdeksérelemre vald hivatkozas) vagy
torvényességi kérelemre (jogszabalysértésre hivatkozassal).

> A fenntarté képviseldje hoz masodfoku dontést a torvényességi kérelem, illetve az

ovodai felvételekkel kapcsolatosan benyujtott feliil birdlati kérelem tekintetében.

Védo- 0vo eldirasok:

> Kedves Sziilok! A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, Figyeljenek az alabbi védo

- OvO intézkedésekre.

Y

Jardan, folyoson, 1épcson, 61tozében szaladgalni nem szabad.

Y

Udvari jatékok, jatékszerek hasznalata csak ovondi feliigyelet mellett torténhet a
kialakitott szabalyoknak megfelelden:

Maszokan két kézzel kapaszkodva jatszhat.

Cstiszdara, maszokara, hintara jaték nélkiil lehet felmaszni.

A gyermek a csoportszobaban, udvaron, keriiljek a mamusz, klumpa hasznalatat.

Ugyeljenek a kapu, bejarati ajtd biztonsagos zarasara.

YV V V VYV V

Bombariado, esetén a gyermekek elhelyezése a Csiga-Biga bolcsédében torténik.
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» A Héazirend megsértése gatolja az 6voda mitkkodését nevelési feladatai ellatasaban, mely
egyben a kozoktatasi torvény megsértése, tehat torvénysértés.

» A torvénysértés maga utdn vonja az intézményvezetd torvényben eldirt eljarasat.

» Amennyiben a sziilok, telefonszama megvaltozik, azt jelentséka csoportos 6vondknek,
hogy baleset, vagy betegség esetén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

» Baleset esetén értesitjiik a sziiloket és biztositjuk a gyermek sziikséges orvosi ellatasat,
sziikség esetén hivjuk a mentdszolgalatot.

» Testnevelés foglalkozason a gyermekek a balesetveszély elkeriilése érdekében csak erre
alkalmas felszerelésben vegyenek részt.

» Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, azonnal jelezze az Ovoda
vezetdjének.

» Amennyiben a gyermek sziilei, az O6voda zardsig nem érkeznek meg, az
6vodapedagogus telefonon érdeklddik a sziil6tol. Ha a sziilo nem érheto el, a gyermeket
a Pestszentimrei Gyermekjoléti Szolgalatba viszi. Cime: 1188 Budapest, Vezér u.52.

Tel: 2960813

Tiiz, bombariado és katasztrofa esetén torténo intézkedések:

» Tuz és bombariadd, egyéb katasztrofa esetén az 6voda az SZMSZ-ben, és a
Katasztrofavédelmi tervben leirtak szerint jar el. Ha az esemény idején sziilok
tartozkodnak az oOvodaban, akkor az intézkedd személy iranyitasa alapjan kell
segitenitik.

» llyen esetekben a gyermekek a Csiga Biga bdlcsédébe mennek at felndtt iranyitasa
mellett.

» Az esemény sulyossagatdl fliggden a sziiloket értesitjik.

A tagintézménnyel valo kapcsolattartas:

Ovodank mindkét épiiletében egységes Pedagogiai program, egységes normék és szabalyok,
egységes dokumentacid alapjan torténik a gyermekek fejlesztése, nevelése. Az Osszevont
csoportot délutan a térzsovodaban tudjuk-biztositaniA heti kotelezo testnevelés foglalkozast a
tagovoda gyermekei részére, a torzsovoda tornatermében tartjuk. A kiilon szolgéltatasok

igénybevételére is a torzsévodaban van lehetdség. A téritési dij befizetése a térzsdvodaban
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torténik, mig az ebédlerendelést épiiletenként kérjiik bejelenteni. Az épiiletek kozelségébdl
adodéan napi személyes kapcsolattartdsunk van. A nevelOtestiileti értekezletek,
munkamegbeszélések megtartdasa a torzsovodaban van. Munkakozosségi foglalkozéasok
mindkét helyen szervezhetok. A tagdvoda vezetdje folyamatos tajékoztatast ad a tagovodaban
folyd munkarol.

A rendkiviili értekezletekrdl, eseményekrol iizend fiizet Gtjan kapjak az informaciot.

A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai:

» A hazirend tervezetét az 6vodapedagogusok javaslatait figyelembe véve az 6vodavezetd
késziti el.

» A vélemények figyelembevételével a hazirend véglegesitése megtorténik.

> A sziil6i szervezettel véleményezést gyakorol.

> A nevel6testiiletnek el kell fogadni.

Az érvényben 1évo hazirend modositasat kezdeményezheti:
» Az intézményvezeto
» Nevel6testiilet
» Sziil6i szervezet

» Torvényi valtozas

A Hézirend médositasat az elfogadassal megegyezé modon kell végrehajtani.

Budapest, 2017.09.01.

P.H.

Csomosné Banyacski Anasztazia

ovodavezet6
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ZARADEK

Nevelotestiilet elfogadasa:
A nevelotestiilet 2017.08.25-én nevelGtestiileti  értekezlet keretén belill elfogadta a

Pestszentl6rinci Nyitnikék Ovoda hazirend;jét.

Kajzinger Gyonyi Szilagyiné Durucz Tiinde Lucza Edina

hitelesitd jegyz6konyvvezetd hitelesito

A Sziil6i Szervezet véleményezte:
A Pestszentlérinci Nyitnikék Ovoda Sziiléi Szervezete az intézmény Hazirendjének elfogadasa

elott véleményezési jogaval élhetett.

Budapest. 2017. 08.29.

Sziil6i Szervezet képviseldje

Ervényesség: Amennyiben a torvény masként nem rendelkezik hatarozatlan 1d6.
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